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DESCRIPCION
Manual PTA para estudiantes de Pregrado en sus
diferentes sistemas de estudio.
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PTA

Plataforma de Transacciones Administrativas

Manual de Uso Estudiantes Pregrado en PTA

PTA es la Plataforma de Transacciones Administrativas, a la cual se accede desde un explorador web,
como ser Google Chrome, Mozilla Firefox, Edge o Safari.

Es 100% compatible con computadoras de escritorio, laptops o tabletas, no asi en el caso de
celulares.

Esta Plataforma le permitira desarrollar todos los procesos administrativos como ser matricula web,
pagos en linea, revision de historiales académicos, entre otros.

Ingrese a https://pta.ucenm.net

Digite su cuenta de Estudiante y Clave

Bienvenidos a PTA

;Olvidé sus datos de acceso?

ica con esta plataforma enviar correo a :

0 O @ @ O 6

Imagen 1 - Login

Nota: Las imagenes o estilos de esta pantalla y otras en PTA pueden variar de un momento a otro.

Luego de que usted inicie sesidn, PTA le mostrard una serie de opciones, las cuales se detallan a
continuacion:

Si no puede acceder, por favor hacer clic en el texto: “éOlvido sus datos de acceso?”, con esto el
sistema le pedira que confirme su cuenta de estudiante, correo y nimero de identidad, si los datos
son encontrados en la base de datos el sistema le enviara su nueva clave al correo, si no llega la
nueva clave verifique la bandeja de spam o consulte con el administrador de su centro para que se
actualice el correo en el caso de que sea uno diferente al que se registro al inicio en PTA.
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Imagen 2 — Mendu Principal

1. PERFIL DE ESTUDIANTE:

Esta opcidn permite presentarle los datos de Estudiante, para poder hacer la actualizacion de
aquellos datos permitidos o simplemente verificarlos, menos los que salen en una casilla de color
gris. Si desea actualizar realice lo siguiente:

e Digite los datos permitidos.

e Hacer clicen GUARDAR.

e Sidesea subir su fotografia recuerde que debe ser una que esté acorde a una
institucion educativa, cuando la haya seleccionado hacer clic en SUBIR y
posteriormente GUARDAR. Si quiere hacer cambio repita estos pasos.
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Imagen 3 — Perfil de Estudiante

2. HISTORIAL DE NOTAS:

Esta opcidn muestra el historial académico de la carrera activa del estudiante,
Nota: Si su cuenta presenta saldos a la fecha, el sistema no le dejara ver su historial académico.
Si el sistema le muestra EVALUAR, es porque usted aun no ha realizado la evaluacién del catedratico
que le impartid la clase, por favor hacer lo siguiente:
e C(Clicen EVALUAR
e Aplique la respuesta que considere a cada pregunta
e Clicen APLICAR RESPUESTAS, con esto ya podra ver la nota.
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INICIO PTA

CUENTA NOMBRE PLAN uw CREDITOS INDICE GLOBAL
INGENIERIA EN SISTEMAS 0 0 0
e [ curo - |
[ oomas CODIGO QLASE ESTATUS CREDITOS NOTA ANIO PERIODO EVAL
B BIBLIOTECA E-LIBRO Sin datos para mostrar

[E2] mscripcIon (MATRICULA)

¥ CLASES OFERTADAS NIVEL NACIONAL

[0 RESUMEN MATRICULA

“ | wisToRIAL

Reglamento indice Académico Global

Nota: El indice académico global no aplica para excelencia académica anual.

LINEA CODIGO_CLASE QLASE PERIODO GRUPO

1 CP-101(4) COMPUTACION T 1 | CLASES PRINCIPALES

2 MM-101(5) MATEMATICA T 1 CLASES PRINCIPALES

S oM ONIE5 B ARE0 3 FR101 FILOSOFIA 1| CLASES PRINCIPALES

4 EE101 ESPAROL 1| CLASES PRINCIPALES

5 IN-101(4) INGLES I 1 | CLASES PRINCIPALES

= 6 CP-102(4) COMPUTACION It 2 CLASES PRINCIPALES

[ — 7 | MM-102 MATEMATICA IT 2 CLASES PRINCIPALES

8 AE124 ETICA EMPRESARIAL 2 | CLASES PRINCIPALES

(55 FoRs EPACO 9 | AE-102 ADMINISTRACION I 2 | CLASES PRINCIPALES

10 | IN-102(4) INGLES 11 2 | CLASES PRINCIPALES
B ova Pégina 1 de 8 (78 elementos) 1234561728@

2 FacE0OK

@ MANUAL PTA Y

Imagen 4 - Historial de Notas

3. INSCRIPCION (MATRICULA):

Esta opcion le permite al estudiante, poder matricular las asignaturas en un periodo; en este caso
el sistema verifica el historial académico versus el plan de estudios y asi le presenta las asignaturas
ofertas disponibles.

El procedimiento es sencillo:

e Hacer clic en la asignatura que necesita, seguidamente el sistema le mostrara una pantalla
con la informacién de la asignatura.

e Confirme la inscripcidn o cancelar si no desea inscribir la asignatura.

e Clic en RESUMEN DE MATRICULA

e Para finalizar clic en BOLETA DE MATRICULA
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INSCRIPCION DE ASIGNATURA

—DATOS

@ sur

CUENTA:
NOMBRE:
PLAN:

SISTEMA COBRO:

SEDE PERFIL:
BECA:
INDICE GLOBAL:

CoDIGO
[ ©P-101(4)

B2

5101

=101

[ 5101

101

5101

FR101

R0t

R0t

FR101

N-101(4)

INGENIERIA EN SISTEMAS

REGIONAL PRESENCIAL PRECIOS 2024 (U.V)°
TEGUCIGALPA

NO

0

arso s mico AN
COMPUTACION T 4 | sama00 07.00am. 855 am 1 Béen ]
EspafioL 4 BNLmEA 01:00am, 1:59am. 1 32de35 L
espaflon 4 ENLNEA 01:00 am. 1:59am VIRTUAL 1 1 35de35 L
espafioL 4 BNLNEA 01:00am. 1:59am VIRTUAL 1 1 3535 L
EspafioL 4 ENLnEA 01:00am. 1:59am VIRTUAL 1 1 35de35 L
espafioL 4 ENunEs 01:00am, 1:59am VIRTUAL 1 1 34de35 L
espafioL 4| MERCOLES 06:00 pam. 0855 . g | § 1 ndn ®
FIL0SOFIA & | viERuEs 01:30 pam. 04:25 pam. e 1 1 P °
FILOSOFIA PRR=TEN 01:00am. 1w59am VIRTUAL 1 1 e L
FILOSOFIA & B 01:00aim. 1w5am VIRTUAL 1 1 de3s L
FILOSOFIA AR 01:00 am. 159am VIRTUAL 1 1 de3s L
FILOSOFIA AR-TEN 01:00am. 1w59am VIRTUAL 1 1 de3s L
FILOSOFIA FAR-TE 000 am. 1w59am VIRTUAL 1 1 de3s L
FIL0SOFIA FRR-TE 01:002m. 159am VIRTUAL 1 1 EPR) L
FIL0S0FIA PRR-TE ot:00am, 1592 VIRTUAL 1 1 B3 i
nass1 & Bune 0100 am. 1w5am VIRTUAL 1 1 EP L

Imagen 5 — Inscripcion Matricula
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] HISTORIAL NOTAS
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[E] mSCRIPCION (MATRICULA)

¥ CLASES OFERTADAS NIVEL NACIONAL

[ RESUMEN MATRICULA

FINANCIERO

(5] coMpROMISO DE PAGO

{ PAGAR/PAGOS PENDIENTES

ESTADO DE CUENTA
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& ReGISTRAR TRAN

[ FORMAS DE PAGO

OTROS SITIOS
B pva
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HORARIOS DE CLAS!

IAS

IMPORTANTE:

) muco A ronass % ACTUALIZAR " MANUALES . s;Rvir (30 samr
| L usuarto CONFIRMACION!
A cuenTa
PLAN  TNGENIERIA EN SISTEMAS i
PERIODO 2024 - 3 Matricula
ifseoe  TeGuciGALPA TIPO:
INICIO PTA
CLASE: espAfioL
&} INICIO ( LINK EVENTO)
CATEDRATICO: ERICK ROSEL ALVARADO PINEDA
@ cooico wiFt DIAS: EN LINEA
- HORAS: [01:00 a.m.] - [11:59 a.m.]
INFORMACION
PLATAFORMA: CONSULTAR CON SU CAMPUS
[ omwLom OPERACION:  Desea Matricular la siguiente clase?
OPCIONES:

SI)

HORA INICIO HORA FIN

*Este atento a las fechas de cancelacion

*Si una dlase no cumple los cupo minimo se generara un ajuste en su cuota mensual

“No se aceptan cancelaciones de clases despues de |a fecha establecida

*Al inscribir una clase en linea tendra que esperar un periodo de tiempo para que sea matriculado en la PVA

=Para una dase en linea es necesario tener una conexion a internet en su casa o trabajo y acceder a la plataforma minimo 2 veces por semana

ESTA CLASE TENDRA UN CARGO DE 200 LPS POR CONCEPTO DE LIBRO DIGITAL.

NOTA : SI CUENTA CON UN DESCUENTO EN CUOTAS O ES BECADO NO APLICA DESCUENTO EN MATRICULA.

ES OBLIGACION DEL ESTUDIANTE REVISAR SUS ASIGNATURAS INSCRITAS UNA VEZ INICIEN LAS CLASES, POR SI ALGUNA CLASE SE
HA CANCELADO, ASI PUEDA INSCRIBIR OTRA ASIGNATURA.

Imagen 5.1 Confirmacion de Asignatura a inscribir
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Imagen 5.2 Ver resumen de Clases inscritas
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‘Recuerde realizar todos sus pagos en linea solo en banco Banpais, Occidente, Atlintida presentando su cuenta de estudiante.

Exportar Informe
B CoIco WIFt
INFORMACION -
; UNIVERSIDAD CRISTIANA EVANGELICA NUEVO MILENIO
opons ¢ UCENM RESUMEN DE MATRICULA
Cuenta canidad:
) SIBLIOTECA E-LIBRO Norobes Eshidiarts Comers:  INGENIERIAEN SISTEMAS
=y Ao 2024 Periodo: Sede: TEGUCIGALPA
CRIPCION (WATFIEUEN
[coten | o | [oupo | o [ Arna | sec | Comodondesempamamanse |

TETOT ESPAROL T VRTOAT T TR 1T s

3 RESUMEN MATRICULS [ i [T [ | I [, |
Informacion Importante

= 5L E: obligacion de. et T 1as clases mscritas v los . 12 1 se extd 1l en su 2stado de cuenta.
E {150 DE PAGO er pr duda o consulta por ‘correo que atiende su centro a nivel de cobros: cobros@ucenm et

Casi S

Si por alguna razén el banco no
asitencia inmediata.

Fecha :

Firma Centro

el cobro, pidale l cajero que se p

Firma Alumno

que se le proporci

Imagen 5.3 Boleta de Matricula de Asignaturas
Importante:

Debe estar pendiente de los cupos por cada asignatura, de igual forma leer todo aquel mensaje que
le presente el sistema. Si ya no desea una clase matriculada, solo desmarque la casilla y confirme la
cancelacién, esto siempre y cuando las fechas para cancelaciones estén disponibles.
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Usted queda debidamente matriculado cuando ha matriculado sus clases y pagado el valor de la
matricula en los tiempos indicados.

Si usted quedd pendiente de entrega de documentos, por favor hacer la entrega en el transcurso
del periodo, de lo contrario cualquier solicitud o matricula le puede ser condicionada.

4. PAGOS PENDIENTES:

Esta pantalla muestra las facturas pendientes de pago, ya sea por matricula, cuotas o gestiones, de
igual forma la pantalla le muestra las fechas de pago para el periodo actual.

Luego de las fechas de pago se aplicara un 10% de recargo en la cuota vencida.

/é" NICIO n NOTICIAS c ACTUALIZAR " MANUALES . seRvir 30 sAR

| 2 usuario “ | PAGAR/PAGOS PENDIENTES
A CUENTA

[@ipLAn  INGENIERIA EN SISTEMAS
[T pertono 2024 -3 | =R
(@se0e  TEGUCIGALPA

s ANO PERIODO TRANSACCION  TIPO TRANSACCION DESCRIPCION TOTAL

2024 3 1237807 | CUOTAL CUOTA 1 de sistema por Unidad V: 3 del Afio: 2024, Carrera: nivel 1,058.00L
£} INICIO ( LINK EVENTO) i
8 INCOLITACEETD 2024 3 1237808 | CUOTA2 CUQTA 2 de sistema por Unidad V: 3 del Afio: 2024, Carrera: nivel 1,058.00L
& copico wist 2024 3 1237809 | CUOTA3 CUOTA 3 de sistema por Unidad V: 3 del Afio: 2024, Carrera: nivel 1,058.00L
INFORMACION 3,17400L
[ oipLomas Fachas de pago del periodo actual:
[E) PERFIL ESTUDIANTE DETALLES FECHA ULTIMA DE PAGO
¥] HISTORIAL NOTAS Sin datos para mostrar

B SIBLIOTECA £-LIBRO

MATRICULA Estas fechas no aplican para estudiantes que estén en practiva de Lab. Clinico y practica de Derecho.
B INSCRIPCION (MATRICULA) m

I CLASES O ERTACAS IVELNACIONAL NOTA: PARA VER LOS DETALLES DE CADA FACTURA POR FAVOR VER OPCION: ESTADO DE CUENTA.

[0} RESUMEN MATRICULA

FINANCIERO

[E5] COMPROMISO DE PAGO

§ PAGAR/PAGOS PENDIENTES

@ REGISTRAR TRAMITES
8 FACEBOOK

@ MaNUAL PTA 2

Imagen 6 — Fechas y Pagos Pendientes
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5. REGISTRO DE TRAMITES:

Estan pantalla le permite generar un tramite, el cual puede ser un historial académico, constancias,
una certificacion de estudios, libros, etc.

e Hacer clic en el botén NUEVO TRAMITE.

e Seleccione el Tramite que necesita, verifique que el pago sea el que corresponde.
e Clicen GUARDAR DATOS.

e Irabanco de Occidente a realizar el pago, con su cuenta de estudiante.

Es importante que el estudiante esté seguro de realizar un pago de estos, ya que no son
reembolsables. Cuando haya realizado el pago consulte con el administrador de su centro para mas
informacion.

Api TRAMITE
Trémite:*

CAMBIO DE CARRERA

Valor:

600.00 L

Info:

1-Luego de cargarse la gestién debe i a banco de Occidente a realizar el pago.
Info:

2-Cuando pague una gestion por Reposicidn/Recuperacidn de Examen y no lo
realice, no le serd acreditado en cuotas u otras facturas pendientes, por favor estar
seguro de pagarlo, de igual manera debe estar solvente para poder solicitarlos.
Info:

Imagen 7 — Registro de Tramites

Nota: Algunos tramites requieren validaciones especiales o incluso que esté solvente.
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6. ESTADO DE CUENTA

Esta pantalla le permite verificar su Estado de Cuenta, el cual se actualiza cuando usted realiza los
pagos. Para ver el detalle de cada factura ya sea pagada o pendiente:

e Clic en el botdén LUPA con signo (+)
e Elsistema le desplegara los detalles 0 montos que contempla la factura seleccionada.

ﬁ INICIO n NOTICIAS c ACTUALIZAR " MANUALES . s;viR (30 saR

|2 usuarto 4 [ ESTADO DE CUENTA
A cuenTA

[@ipLan  NGENTERTA EN SISTEMAS
% pERI0DO 2024 - 3

AYSEDE  TEGUCIGALPA
PERIODO -

INICIO PTA

Por favor verifique que los pagos realizados se muestren en esta pantalla.
Cualquier consulta pueda hacerla a su administrador, recuerde guardar copia de sus pagos.

TRANSACCION FECHA DE PAGO FORMA PAGO COMPROBANTE ESTATUS FACTURA
[ cop1co wirt 1 -1l
INFORMACION £ PERIODO: 2024; 3
[ owLomas CUOTAL EFECTIVO BANCO PENDIENTE

(5] PERFIL ESTUDIANTE
CuoTA2 EFECTIVO BANCO PENDIENTE
%] HISTORIAL NOTAS

) eteLioTecs s-ugRo YT cuotas EFECTIVO BANCO PENDIENTE
— e P —— oo
(Bl INSCRIPCION (MATRICULA)

) CLASES OFERTADAS NIVEL NACIONAL

[} RESUMEN MATRICULA

FINANCIERO

[E5] COMPROMISO DE PAGO

& PAGAR/PAGOS PENDIENTES

[+] ESTADO DE CUENTA

@ REGISTRAR TRAMITES
-

2 FACEB00K

[@ MANUAL PTA -

Imagen 8 — Estado de Cuenta
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7. OTROS SITIOS

Usted podra ir a los links PVA y al Facebook oficial de UCENM y UCENM.NET

Recuerde que cualquier consulta o sugerencia puede hacerla al administrador de su centro.

De igual forma puede llamar a nuestro Centro de Atencién al Cliente en el Campus Central SPS para
mas informacion:

e Teléfonos:

o 9344-1125
o 9344-1208
o 2557-0728
o 2557-0732

Para casos de error de sistema en PTA, consultas de Cobros o Registro por favor enviar correo a:
soporte_pta@ucenm.net | cobrosl@ucenm.net | registro_expediente@ucenm.net

www.ucenm.net

https://pta.ucenm.net

https://www.facebook.com/UCENMHN/

S/
UCENM

Universidad Cristiana Evangélica Nuevo Milenio
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