
INTERCONEXIÓN PVA-GMAIL



1. Ingresar a PVA con sus datos de Docente



2. Seleccione la asignatura/Curso  



3. Activar Modo Edición



4. Seleccione: Añadir una actividad o un recurso



5. Seleccione: Google Meet para Moodle



6. Seleccione: Inicie sesión en su cuenta institucional en Google/Gmail



7. Seleccione su cuenta de usuario y permita acceso. 
Si no ha iniciado sesión, seleccione USAR OTRA CUENTA

7.1

7.2

7.3

Importante: Este proceso solo está disponible para 
cuentas de correo institucional de UCENM en Gmail.com



8. Cuenta de correo ya conectada con PVA y lista para poder generar la actividad de sala virtual en 
Google Meet directamente desde PVA.



9. Llene todos los datos marcados.

Nombre de la sala ejemplo: COMPUTACIÓN I SÁBADO 5.30PM

Fecha: Cual es el día inicial que se impartirá, ejemplo 3 de julio de 
5.30pm a 9.00pm

Cada cuanto se repite este evento: fecha final de la clase según período académico, 
seleccione REPETIR LA FECHA DEL EVENTO DE ARRIBA COMO SIGUE:
Seleccione el día; que se repita cada semana; y repetir hasta la última semana del 
período. No tocar el resto de opciones y proceder a GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR



10. Ingresar a la sala virtual creada

Al generarse la actividad, se crea automáticamente el url de la sala y el 
calendario asociado a esta actividad en su correo institucional.



11. Ingresar a la sala virtual creada o ver los vídeos

Consideraciones:

• Aquí podrá entrar a la sala de Meet o ver los detalles 
del evento (es el calendario creado)

• Aquí podrán ver los vídeos que se hayan grabado en 
la clase.

• Cuando transcurran unas 3 o más horas luego de la 
clase grabada, usted debe hacer clic en el botón 
SINCRONIZAR CON GOOGLE DRIVE, esto permitirá 
colocar ese nuevo vídeo en la lista y así usted como 
los estudiantes podrán verlo.

• Puede marcar un vídeo para que no esté visible para 
los estudiantes, si así lo considera.

• Para cada asignatura debe ejecutar todos estos 
pasos.

Importante: 
• Nunca cambie los nombres de sala o la url de la 

dirección de la sala virtual, si desconecta PVA del 
correo no podrán ver los vídeos.

• Los estudiantes solo pueden ver la lista de vídeos.
• En el calendario de su correo podrá hacer otros 

cambios si así lo desea.
• Cuando ingrese a la sala a impartir la clase, inicie la 

grabación, de lo contrario no tendrá vídeo.

Esta interconexión está ligada a su correo institucional, para 
el uso de Meet, Calendario, Drive.

VER

DESCONECTAR



Soporte Técnico

Si su correo no le permite grabar o aún no tiene 
correo institucional, por favor enviar 
exclusivamente correo a: soporte@ucenm.net

Este proceso no aplica para clases presenciales que 
no requieren uso de PVA.

mailto:soporte@ucenm.net
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